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個人情報の取扱いについて 
１. 当社の名称 

株式会社ＢＥＶＡＳ 

 

２. 個人情報保護管理者の氏名又は職名 

代表取締役社長 千田 紘平 

 

３. 保有個人データ利用目的 

(1) 採用情報    ：人事採用の選考のため 

(2) 社員情報    ：人事、労務管理のため 

(3) 業務関連情報  ：取引先管理のため 

(4) ＰＭＳ関連情報 ：当社入館管理のため 

(5) 受入派遣社員情報：派遣会社との契約終結、人事、労務管理のため 

 

４. 開示等の請求等（従業者を除く）に応じる手続 

(1) 開示等の請求等の申し出先 

下記の5.項を参照。 

(2) 開示等の請求に際して提出すべき書面の書式 

開示等の求めを行う場合は、(A)「個人情報開示等請求書」を当社ホームページからダウンロードいただき、所定の

事項をすべてご記入の上、(B)本人確認のための書類（運転免許証またはパスポートのコピーなど公的な証明書）を

同封し、配達の記録が確認できる方法にてご郵送下さい。なお、封筒に「個人情報開示等請求書類在中」とお書き

添えください。 

(3) 代理人による開示等の求め 

申請者が未成年又は成年後見人（法定代理人）の場合は下記(C)(D)を、又は開示の請求をすることにつき本人が委

任した任意代理人である場合は下記(C)(E)を、本人に関する書類（上記4-(2)項）に加えて同封してください。 

(C) 代理人本人であることが確認できる書類 

・運転免許証またはパスポートのコピーなど公的な証明書 

(D) 法定代理人の資格を証明する書類 

・戸籍謄本、戸籍妙本、家庭裁判所の証明書など公的な証明書。 

・３ヶ月以内に作成されたものに限る。コピー不可。 

(E) 本人が作成した委任状 

 

(4) 開示等の求めの手数料及びその徴収方法 

当社は、利用目的の通知と開示の請求1件につき1,000円を徴収いたします。1,000円分の郵便切手を申請書類に同封

して下さい。手数料の不足、及び手数料が同封されていなかった場合は、その旨ご連絡申し上げますが、所定の期

間内にお支払いがない場合は、開示または利用目的の通知の求めがなかったものとして対応させていただきます。 

 

5. 保有個人データの安全管理のために講じた措置 

当社における個人データ等の安全管理措置に関する主な内容は以下のとおりです。 

(1) 個人情報保護の基本方針の策定 

個人データの適正な確保のため、関係法令を遵守し、個人情報を適正に取り扱うことについて基本方針を策定して

おります。 

(2) 個人データの取り扱いに係わる規律の整備 

取得、利用、保存、提供、削除、廃棄等について、情報セキュリティに係る規程を定め、情報資産および情報セキ

ュリティの適切な確保を図ることとしております。 

(3) 組織的安全管理措置 

個人データの取扱に関する責任者を設置するとともに、個人データを取り扱う従業者及び当該従業者が取り扱う個

人データの範囲を明確化し、法令や取扱規定に違反している事実または兆候を把握した場合の責任者への報告連絡

体制を整備しています。 

(4) 人的安全管理措置 

個人データの取扱に関する留意事項について、従業者に定期的な研修を実施しています。 

個人データの秘密保持に関する契約を従業者と締結しています。 

(5) 物理的安全管理措置 

個人データを取り扱う区域において、従業者の入退室管理及び持ち込む機器等の制限を行うとともに、権限を有し
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ない者による個人データの閲覧を防止する措置を実施しています。 

個人データを取り扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難または紛失を防止する措置を実施しています。 

(6) 技術的安全管理措置 

アクセス制御を実施して、担当者及び取り扱う個人情報データベース等の範囲を決定します。 

個人データを取り扱う情報システムを外部からの不正アクセスまたは不正ソフトウェアから保護する仕組みを導入

しています。 

(7) 外的環境の把握 

外国において個人データを取り扱う場合は、当該外国における個人情報の保護に関する制度等を把握した上で、安

全管理措置を実施します 

※当社は外国において、個人データを取り扱うことはありません 

 

6. 保有個人データの取扱いに関する苦情・お問合せについて 

個人情報、保有個人データに関する苦情・お問合せは、以下にお願いいたします。  

株式会社ＢＥＶＡＳ 

岡山県岡山市北区磨屋町1-6  

個人情報保護管理者 

代表取締役社長 千田 紘平 

TEL  ：086-234-6668 

E-mail：info@bevas.co.jp 

 

7. 当社が加盟している認定個人情報保護団体 

認定個人情報保護団体の名称  

一般財団法人 日本情報経済社会推進協会 

苦情の解決の申出先  

認定個人情報保護団体事務局 

住所  

〒106-0032 東京都港区六本木一丁目９番９号 六本木ファーストビル内 

電話番号  

03-5860-7565／0120-700-779 
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